
【図解でわかる「書く」という意識から「伝える」という意識に変える】 

 

「『書く』という意識から『伝える』という意識に変える」について図解で説明したものを次

頁に示します。技術文書を書く目的は「内容の伝達」です。すなわち，何かを伝えるために技

術文書を書きます。例えば，メールを読む人に何かを伝えるためにメールを書きます。 

技術文書を書くときには，「『書く』という意識から『伝える』という意識」を持ち「内容が

明確に伝わる技術文書」を書くことで技術文書を通したコミュニケーション力がレベルアップ

します。この力がレベルアップすることで仕事が円滑に進みます。技術文書とはコミュニケー

ションの手段だからです。 

 

以 上 
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技術文書を書く目的 

内容の伝達 

「書く」という意識から

「伝える」という意識へ 

何かを伝えるために 

技術文書を書く 

技術文書の読み手 技術文書の書き手 

技術文書を通したコミュニケーション 

技術文書とは「コミュニケーション」の手段 「技術文書」と「伝える」には 

密接な関係がある 

技術文書の書き方が変わる 

「内容が伝わる」から 

「内容が“明確に”伝わる」へ 

「内容が明確に伝わる技術文書の書き方」 

のコンセプト 

会議で議論することを伝え

るために会議の資料を書く 

仕事の成果を伝えるために

業務報告書を書く 

“明確に”伝える意識を持つ 

「内容が明確に伝わる技術

文書」を書く 

技術文書を通した 

コミュニケーション力がレベルアップ 

仕事が円滑に進む 
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